ANEXO |

DESCRICAO DOS CARGOS

Oficineiros De Recursos Tecnoldgicos

No contexto educacional contemporaneo, promover o uso eficaz e criativo da tecnologia
dedicado as vivéncia dos alunos dentro e fora de sala de aula, considerando o
desenvolvimento dos temas acordados em reunides de alinhamento, busca garantir a
integridade, a atualizacdo e o desenvolvimento critico necesséario para amadurecimento
saudavel e seguro do uso das tecnologias que sao dispostas todos os dias.

Os Oficineiros de Recursos Tecnoldgicos desempenham um papel vital ao educar os
alunos sobre os perigos do uso improéprio da tecnologia, como cyberbullying, exposicao
a conteudos inadequados e dependéncia digital. Fornecendo, assim, orientacdo sobre
seguranca online, privacidade e ética digital, capacitando os alunos a fazerem escolhas
responsaveis e seguras no ambiente digital e desenvolvendo discernimento para que 0s
alunos identifiquem e evitem potenciais armadilhas online.

Esses profissionais sao responsaveis por elaborar e entregar o planejamento e
descricdes de atividades semanais ao Coordenador Pedagogico. Além disso, eles sdo
encarregados de listar os materiais e equipamentos utilizados durante as Oficinas de
Recursos Tecnoldgicos, bem como de registrar a presenca dos alunos em suas sessoes.
O preenchimento das fichas de acompanhamento do desenvolvimento individual dos
alunos € outra responsabilidade importante dos Oficineiros, que devem comunicar
imediatamente ao coordenador qualquer tipo de intercorréncia com os alunos. Participar
de capacitacfes e zelar pela organizacao do espaco fisico das oficinas e dos materiais
sédo também parte integrante de suas atribuicdes.

Por fim, os Oficineiros de Recursos Tecnologicos desempenham suas funcbes com
respeito a hierarquia no ambiente escolar, colaborando para a promog¢ao de um ambiente

de aprendizado seguro, dinamico e inclusivo.

e Desenvolver os temas acordados na Reuniao de Alinhamento com a Secretaria e
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os Coordenadores;

¢ Entregar planejamento bimestral e descricao de atividades semanais das atividades

gue serdo desenvolvidas ao Coordenador;
e Listar os materiais e equipamentos empregados para o exercicio das Oficinas;
e Listar a presenca dos alunos em suas oficinas;

¢ Preencher ficha de acompanhamento do desenvolvimento individual dos alunos nas

oficinas;

e Comunicar imediatamente ao coordenador qualquer tipo de intercorréncia com

aluno;

e Atender aos pais de alunos junto ao Grupo Gestor da Unidade Escolar;

¢ Participar das capacitacoes;

e Zelar pela organizacdo do espaco fisico das oficinas bem como dos materiais;
¢ Zelar pela integridade fisica dos alunos;

¢ Respeitar a hierarquia no ambiente escolar;

Oficineiros De Atividades Culturais

Os Oficineiros de Atividades Culturais desempenham um papel fundamental na
promocao da diversidade cultural e na ampliacdo dos horizontes dos alunos dentro do
ambiente escolar. Suas fun¢des abrangem uma variedade de atividades destinadas a
enriquecer o repertorio cultural dos estudantes e proporcionar experiéncias significativas
de aprendizado. Para garantir o sucesso dessas atividades, desenvolvem os temas
acordados em reunides de alinhamento.

Eles sdo responsaveis também por elaborar e entregar um planejamento bimestral e
descri¢cdes de atividades semanais ao Coordenador Pedagdgico, assegurando que as

atividades estejam alinhadas aos objetivos estabelecidos. Além disso, os Oficineiros de
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Atividades Culturais sao encarregados de listar os materiais e equipamentos necessarios
para a execucado das atividades, bem como de registrar a presenca dos alunos em suas
oficinas.

Bem como os demais, fazem o preenchimento das fichas de acompanhamento do
desenvolvimento individual dos alunos, comunicando imediatamente ao coordenador
qualquer tipo de intercorréncia com os alunos. Outrossim, devem participar de
capacitacdes e zelar pela organizacao do espaco fisico das oficinas e dos materiais como

parte integrante de suas atribuigcdes.

e Desenvolver os temas acordados na Reunido de Alinhamento com a Secretaria e

os Coordenadores;

¢ Entregar planejamento bimestral e descricdo de atividades semanal das atividades

que serao desenvolvidas ao Coordenador;
e Listar os materiais e equipamentos empregados para o exercicio das Oficinas;
e Listar a presenca dos alunos em suas oficinas;

¢ Preencher ficha de acompanhamento do desenvolvimento individual dos alunos nas

oficinas;

e Comunicar imediatamente ao coordenador da oficina qualquer tipo de intercorréncia

com aluno;

e Atender aos pais de alunos junto ao Grupo Gestor da Unidade Escolar;

¢ Participar das capacitacoes;

¢ Zelar pela organizacao do espaco fisico das oficinas bem como dos materiais;
e Zelar pela integridade fisica dos alunos;

¢ Respeitar a hierarquia no ambiente escolar;

Oficineiros De Modalidades Esportivas
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Responsaveis pela promocao da atividade fisica e do bem-estar dos alunos dentro do
ambiente escolar, as fun¢des dos Oficineiros de Modalidades Esportivas abrangem uma
série de atividades destinadas a fomentar o interesse e a participacdo dos estudantes
em diversas modalidades esportivas.

Eles sdo responsaveis por elaborar e entregar um planejamento com as devidas
descricdes de atividades semanais ao Coordenador das Oficinas, listar os materiais e
equipamentos necessarios para a pratica das atividades, bem como de registrar a
presenca dos alunos em suas oficinas, preencher as fichas de acompanhamento do
desenvolvimento individual dos alunos, comunicar imediatamente ao coordenador
qgualquer tipo de intercorréncia com os alunos, bem como atuar como intermediarios
entre a escola e os pais dos alunos, atendendo as necessidades e preocupacfes dos
responsaveis junto ao Grupo Gestor da Unidade Escolar.

Por fim, é parte obrigatoria das funcfes dos Oficineiros a participacdo nas capacitacdes

e 0 zelo pela organizacgéo do espaco fisico das oficinas e dos seus respectivos materiais.

e Desenvolver os temas acordados na Reuniao de Alinhamento com a Secretaria e

os Coordenadores;

¢ Entregar planejamento bimestral e descri¢ao de atividades semanal das atividades
gue serdo desenvolvidas ao Coordenador das Oficinas a partir dos temas acordados

na Reunido de Alinhamento;
e Listar os materiais e equipamentos empregados para o exercicio das Oficinas;
e Listar a presenca dos alunos em suas oficinas;

¢ Preencher ficha de acompanhamento do desenvolvimento individual dos alunos nas

oficinas;

e Comunicar imediatamente ao coordenador da oficina qualquer tipo de intercorréncia

com aluno;
¢ Atender aos pais de alunos junto ao Grupo Gestor da Unidade Escolar;

¢ Participar das capacitacoes;
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¢ Zelar pela organizacao do espaco fisico das oficinas bem como dos materiais;
¢ Zelar pela integridade fisica dos alunos;

¢ Respeitar a hierarquia no ambiente escolar;

Oficineiros De Linguagens

Os Oficineiros de Linguagens desempenham um papel fundamental na promocdo da
expressao criativa e do desenvolvimento linguistico dos alunos. Suas funcdes abrangem
uma variedade de atividades destinadas a estimular o interesse e a participacdo dos
estudantes em diferentes formas de linguagem, como a escrita, a leitura, a matematica
e suas expressoes, a oralidade e as artes.

Nas aplicacdes das oficinas de de Linguagens em Portugués os oficineiros buscam
ensinar habilidades de comunicacdo eficaz, incluindo leitura, escrita, compreensao
textual e expressédo oral, além de promover a apreciacdo da literatura e das diversas
formas de expresséo artistica, desenvolvendo o pensamento critico e a criatividade dos
alunos. As Oficinas de Linguagens Matematicas, por sua vez, procura ensinar conceitos
fundamentais da matematica, como operac¢des basicas, geometria, algebra e raciocinio
l6gico, ajudando, também, os alunos a entenderem a aplicacdo pratica da matematica
no mundo real, estimulando o pensamento analitico e a resolucao de problemas.
Oficineiros de Linguagens sdo encarregados de listar os materiais e equipamentos
necessarios para a execucao das atividades, bem como de registrar a presenca dos
alunos em suas oficinas. O preenchimento das fichas de acompanhamento do
desenvolvimento individual dos alunos é outra responsabilidade importante desses
profissionais, que devem comunicar imediatamente ao coordenador qualquer tipo de
intercorréncia com os alunos.

Por fim, seguem as obrigacdes gerais de todos os outros contratados, fazendo o
preenchimento das fichas de acompanhamento do desenvolvimento individual dos
alunos, comunicando imediatamente ao coordenador qualquer tipo de intercorréncia com
os alunos. Outrossim, devem participar de capacitacdes e zelar pela organizacdo do

espaco fisico das oficinas e dos materiais como parte integrante de suas atribuicdes.
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e Desenvolver os temas acordados na Reuniao de Alinhamento com a Secretaria e

os Coordenadores;

¢ Entregar planejamento bimestral e descricdo de atividades semanal das atividades
gue seréo desenvolvidas ao Coordenador das Oficinas a partir dos temas acordados

na Reunido de Alinhamento;
e Listar os materiais e equipamentos empregados para o exercicio das Oficinas;
e Listar a presenca dos alunos em suas oficinas;

¢ Preencher ficha de acompanhamento do desenvolvimento individual dos alunos nas

oficinas;

e Comunicar imediatamente ao coordenador da oficina qualquer tipo de intercorréncia

com aluno;

e Atender aos pais de alunos junto ao Grupo Gestor da Unidade Escolar;

¢ Participar das capacitacoes;

e Zelar pela organizacdo do espaco fisico das oficinas bem como dos materiais;
¢ Zelar pela integridade fisica dos alunos;

¢ Respeitar a hierarquia no ambiente escolar.

Monitores

Os Monitores desempenham um papel fundamental no suporte e na supervisdo das
atividades realizadas durante as oficinas escolares, contribuindo para o bom
funcionamento e o bem-estar dos alunos. Suas fung¢des visam garantir um ambiente
seguro, organizado e propicio ao aprendizado por meio de diversas a¢des coordenadas.
Os Monitores acompanham de perto a execucao das oficinas, auxiliando os Oficineiros
na aplicacdo das atividades e na organizacdo do espaco fisico e dos materiais. Além

disso, eles tém a importante funcdo de zelar pelo cuidado e seguranca dos alunos
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durante o desenvolvimento das atividades, estando atentos a qualquer intercorréncia e
comunicando imediatamente ao Oficineiro e ao coordenador da oficina, se necessario.

Participando ativamente das capacitacfes oferecidas, os Monitores buscam aprimorar
suas habilidades e conhecimentos para melhor atender as necessidades dos alunos.
Durante os intervalos e momentos de descanso, os Monitores acompanham os alunos,
orientando-0s na organizacdo e logistica adequada, sempre garantindo o respeito a
hierarquia no ambiente escolar. Em conjunto com os Oficineiros, os Monitores zelam pela
integridade fisica dos alunos e pela organizagdo do espaco fisico das oficinas. Sua
atuacao desempenha um papel essencial na promog¢éao de um ambiente de aprendizado

seguro, acolhedor e propicio ao desenvolvimento integral dos alunos.
e Acompanhar a execug¢ao das oficinas;
¢ Auxiliar os Oficineiros na aplicacao das Oficinas;
¢ Ajudar na organizacao e lista de presenca;
e Zelar pelo cuidado e seguranca dos(as) alunos(as) no momento das oficinas;
¢ Participar das capacitacdes com os Coordenadores e Oficineiros;

e Acompanhar nos lanches, almogos e descanso guiando e orientando os alunos na

organizacao e logistica adequada;

¢ Comunicar imediatamente ao oficineiro e ao coordenador da oficina qualquer tipo
de intercorréncia com aluno, se 0 mesmo nao estiver presente informar o Grupo

Gestor da Unidade Escolar;
e Dar recados e atender pais ndo é permitido a funcdo de monitor;

e Zelar pelo cuidado e seguranca dos(as) alunos(as) no momento entre as trocas de

oficinas;

e Zelar pela organizacédo do espaco fisico das oficinas bem como dos materiais em

conjunto com o oficineiro;
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e Zelar pela integridade fisica dos alunos;

¢ Respeitar a hierarquia no ambiente escolar.




